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Piano annuale delle attivita scolastiche dei docenti di Scuola dell'Infanzia, Scuola Primaria, Scuola
Secondaria I grado

Anno Scolastico 2024 /2025

Redatto in conformita con le norme del CCNL comparto scuola e della normativa vigente e discende dagli indirizzi del
PTOF. Costituisce la base di riferimento per il Contratto integrativo d’Istituto.

RIFERIMENTI NORMATIVI

DPR n. 275/99 art. 16 comma 2 - “Jl Dirigente Scolastico esercita le funzioni di cui al decreto legislativo 6 marzo
1998, n. 59, nel rispetto delle competenze degli organi collegiali.”

Art. 43 CCNL 2019/2021 comma 4 -"Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di
insegnamento ed in attivita funzionali alla prestazione di insegnamento”.

Prima dell'inizio delle lezioni, il Dirigente Scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi
collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma
scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, & deliberato dal
Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico educativa e con la stessa procedura &
modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano & data informazione alle
00.SS. di cui all’art. 7.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
VISTO I'art. 9 della legge 4 agosto 1977, n°517
VISTO il Piano dell’offerta formativa triennale PTOF
VISTO il 3° e il 4° comma dell’art. 74 del T.U. n°297 del 16/04/94 e successive integrazioni e
modifiche
VISTA la Delibera n. 194 del 22/04/24 della Giunta Regionale con la quale & stato emanato il

calendario scolastico per 'anno 2024/2025, che fissa l'inizio delle lezioni per il 12/09/2024
e il termine delle stesse il 7/06/2025 nonché il calendario delle festivita relative all'anno

scolastico 2024 /2025

CONSIDERATO | il Collegio dei docenti

VISTE le modifiche apportate al titolo V della parte seconda della Costituzione dalla L. Cost. 18
ottobre 2001 n° 3

VISTO I'art. 138 del D.Lgs. n°112 del 31/03/1998

VISTO l'art. 2 dell'0.M. n°51, prot. n°8827 del 10/05/2002

VISTI gli Artt. 5- 7 e 395 del T.U. N°297 del 16/04/1994

VISTO I'Art. 14 - 5°comma del D.P.R. 23/08/1988, N°399

VISTI gli Artt.- 41-42 - 43 - 44 del CCNL del 18/01/2024
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RENDENOTO

CALENDARIO SCOLASTICO A.5.2024/2025

Inizio Lezioni: 9 settembre 2024 (delibera n. 65 del C.d.D. del 28.06.2024 e delibera n. 60 del C.d.I. del 28.06.2024)
Termine Lezioni: 7 giugno 2024 per la Scuola Primaria e Secondaria di I grado, 30 Giugno 2025 per la Scuola
dell’Infanzia;

Festivita Natalizie: dal 23 dicembre 2024 al 6 gennaio 2025

Festivita Pasquali: dal 17 aprile al 22 aprile 2025

Feste Nazionali:

tutte le domeniche;

I’ 1 novembre, festa di tutti i Santi;

I'8 dicembre, Immacolata Concezione;

il 25 dicembre Natale;

il 26 dicembre Santo Stefano;

I 1 gennaio, Capodanno;

il 6 gennaio, Epifania;

il Lunedi dell’Angelo;

il 25 aprile, anniversario della liberazione;
il1° maggio, festa del Lavoro;

il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica;
e laFesta del Santo Patrono.

Ulteriori sospensioni:

e il 2 novembre 2024 commemorazione dei defunti;
e il5marzo 2025 e 23 e 24 aprile 2025 (delibera n. 65 del C.d.D. del 30.06.2023 e delibera n. 60 del C.d.I. del
4.07.2023)

e il 3 e4 marzo 2025, lunedi e martedi di Carnevale;
e 26 aprile 2024;

Sono state poi confermate le celebrazioni nei giorni:

e 27 gennaio, designato dalla risoluzione 60/7 dell’Assemblea generale delle Nazioni Unite, come giornata in
commemorazione delle vittime dell’olocausto e riconosciuto dalla Legge n. 211 del 7 luglio 2000 come
“giorno della memoria” al fine di ricordare la Shoah;

. 10 febbraio, istituito con la legge 30 marzo 2004 n. 92, come giorno del ricordo, in commemorazione delle
vittime dei massacri delle foibe;

e 19 marzo - “festa della legalita” istituita dalla Regione Campania nel 2012 in ricordo dell’'uccisione di don
Peppino Diana.

Nel corso delle tali giornate le istituzioni scolastiche sono invitate a programmare, nell’ambito della propria
autonomia, iniziative specifiche, anche in sintonia con quanto la Regione prevede di realizzare.
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Piano annuale delle attivita scolastiche dei docenti di
Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria I grado

Anno Scolastico 2024/2025
PREMESSA
Si consegna alle SS.LL. copia del calendario annuale degli impegni per I'a.s. 2024 /2025
In particolare si evidenzia quanto segue:

e Il presente calendario ha valore di ordine di servizio;

e Gli insegnanti coordinatori presiederanno i consigli di classe e gli scrutini in sostituzione del Dirigente
Scolastico in caso di assenza di quest’ultimo;

e Gli insegnanti coordinatori, in collaborazione con i segretari, sono tenuti alla diligente tenuta del libro dei
verbali del consiglio di classe/interclasse/intersezione;

e Eventuali modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente, oggi
imprevedibili. In tal caso verra data apposita comunicazione con congruo anticipo;

e [ coordinatori di classe, in sede di consiglio, dovranno verificare la presenza di tutti i componenti, e
segnalare immediatamente al Dirigente o ai suoi collaboratori eventuali assenze;

e Gliinsegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente dai consigli di classe, sono tenuti a dare
comunicazione per iscritto ai coordinatori degli elementi necessari per una completa discussione,
valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi;

ATTIVITA DI INSEGNAMENTO

Personale Docente Scuola Infanzia, Primaria e Sec.I Grado (Art. 43 CCNL)

Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regioinale 1'attivita di insegnamento si svolge in
25 ore settimanali nella scuola dell’ infanzia, in 22 ore settimanali nella scuola primaria e in 18 ore settimanali
nelle scuole e istituti d'istruzione secondaria ed artistica, distribuite in non meno di cinque giornate settimanali.
Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti della scuola primaria, vanno aggiunte 2 ore da
dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, esclusivamente alla programmazione didattica da
attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con 1'orario delle lezioni. Nell'ambito
delle 22 ore d'insegnamento, la quota oraria eventualmente eccedente I'attivita frontale e di assistenza alla mensa
€ destinata, previa programmazione, ad attivita di arricchimento dell'offerta formativa e di recupero
individualizzato o per gruppi ristretti di alunni con ritardo nei processi di apprendimento, anche con riferimento
ad alunni con cittadinanza non italiana, in particolare provenienti da Paesi extracomunitari.

Negli istituti e scuole di istruzione secondaria i docenti, il cui orario di cattedra sia inferiore alle 18 ore
settimanali, sono tenuti al completamento dell'orario di insegnamento da realizzarsi mediante la copertura di ore
di insegnamento disponibili in classi collaterali non utilizzate per la costituzione di cattedre orario, in interventi
didattici ed educativi integrativi, con particolare riguardo, per la scuola dell'obbligo, alle finalita indicate al comma
2, nonché mediante 1'utilizzazione in eventuali supplenze e, in mancanza, rimanendo a disposizione anche per
attivita parascolastiche ed interscolastiche.
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Al di fuori dei casi previsti dal comma 8, qualunque riduzione della durata dell'unita oraria di lezione ne comporta
il recupero prioritariamente in favore dei medesimi alunni nell’ambito delle attivita didattiche programmate
dall’Istituzione Scolastica. La relativa delibera & assunta dal collegio dei docenti.

Per quanto attiene la riduzione dell'ora di lezione per cause di forza maggiore determinate da motivi estranei alla
didattica, la materia resta regolata dalle circolari ministeriali n. 243 del 22.9.1979 e n.192 del 3.7.1980 nonché
dalle ulteriori circolari in materia che le hanno confermate. La relativa delibera & assunta dal consiglio di circolo o
di Istituto

L'orario di insegnamento, anche con riferimento al completamento dell'orario d'obbligo, pud essere articolato,
sulla base della pianificazione annuale delle attivita e nelle forme previste dai vigenti ordinamenti, in maniera
flessibile e su base plurisettimanale, in misura, di norma, non eccedente le quattro ore.

Personale Docente Scuola dell'Infanzia

Gli orari delle attivita educative sono stati stabiliti con delibera del Consiglio di Istituto e del Collegio dei Docenti.
Le attivita educative sono sospese secondo quanto stabilito dal calendario scolastico emanato dal MIUR e dalla
Regione Campania e in conformita alle delibere del Consiglio di Istituto. [ docenti osservano un orario settimanale
di 25 ore di insegnamento. L'articolazione giornaliera dell'orario & stabilita tenendo conto delle attivita
predisposte. E' raccomandato vivamente il rispetto dell'orario giornaliero di ciascun docente per ragioni
deontologiche, doveri giuridici e responsabilita rispetto alla tutela dei minori. Le attivita educative si svolgeranno
nel corso dell’anno scolastico secondo le indicazioni contenute nel PTOF.

Tutte le sezioni perseguono le finalita educative previste per la Scuola dell'Infanzia dalla vigente legislazione. Ogni
docente, compresi quelli di sostegno e di Insegnamento Religione Cattolica (IRC) o Attivita Alternative all'IRC,
dovra elaborare il programma di lavoro della sezione di competenza e il piano degli interventi previsti sugli alunni
seguiti da riportare sui documenti e registri scolastici; detto programma sara elaborato sulla scorta delle
indicazioni contenute nella programmazione generale e ogni insegnante dovra curarne i necessari aggiornamenti
comprese le osservazioni periodiche su gli alunni della sezione. In riferimento alle componenti organizzative
riguardanti I'organico dei docenti l'orario di servizio (come quantita di ore e modalita di articolazione) e I'orario di
funzionamento delle diverse sezioni, deriva dall’applicazione del D.Lgs 59/04 e DPR 89/09.
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Personale Docente Scuola Primaria

Gli orari delle lezioni sono stati stabiliti con delibera del Consiglio di Istituto e del Collegio dei Docenti. Le lezioni
sono sospese secondo quanto stabilito dal calendario scolastico emanato dal MIUR e dalla Regione Campania e in
conformita alle delibere del Consiglio di Istituto. I docenti osservano un orario settimanale di 22 ore di
insegnamento piu 2 di programmazione. L'articolazione giornaliera dell'orario delle insegnanti é stabilita tenendo
conto delle attivita predisposte. E' raccomandato vivamente il rispetto dell'orario giornaliero di ciascun docente
per ragioni deontologiche, doveri giuridici e responsabilita rispetto alla tutela dei minori. Le attivita didattiche si
svolgeranno nel corso dell'anno scolastico secondo le indicazioni contenute nel PTOF. Tutte le classi perseguono le
finalita educative previste per la scuola primaria dalla vigente legislazione. Ogni docente, compresi quelli di lingua
straniera, di sostegno e di Religione Cattolica (IRC) o Attivita Alternative all'IRC, dovra predisporre il piano di
lavoro delle classi di propria competenza e il piano degli interventi previsti sugli alunni seguiti da riportare sui
documenti e registri scolastici; detto programma sara elaborato sulla scorta delle indicazioni contenute nella
programmazione generale e ogni insegnante dovra curarne i necessari aggiornamenti comprese le osservazioni
periodiche sugli alunni. In riferimento all’'orario di funzionamento delle diverse classi, si ha una derivante
dall’applicazione del D.Lgs 59/04 e del DPR 89/09. Secondo le indicazioni previste dal vigente ordinamento
l'insegnamento della lingua inglese, riguardera tutte le classi e sara impartito a cura dei docenti specializzati o dai
docenti specialisti.

Personale Docente Scuola Secondaria di I Grado

Gli orari delle lezioni sono stati stabiliti con delibera del Consiglio di Istituto e del Collegio dei Docenti. Le lezioni
sono sospese secondo quanto stabilito dal calendario scolastico emanato dal MIUR e dalla Regione Campania e in
conformita alle delibere del Consiglio di Istituto. L'attivita di insegnamento si svolge per 18 ore settimanali
distribuite in non meno di cinque giornate settimanali a fronte di un orario di lezione per gli alunni di ore 30 ore
settimanali. E' raccomandato vivamente il rispetto dell'orario giornaliero di ciascun docente per ragioni
deontologiche, doveri giuridici e responsabilita rispetto alla tutela dei minori.

Le attivita didattiche si svolgeranno nel corso dell'anno scolastico secondo le indicazioni contenute nel PTOF. Tutte
le classi perseguono le finalita educative previste per la Scuola Secondaria di I grado dalla vigente legislazione.
Ogni docente, compresi quelli di sostegno e di Religione Cattolica (IRC) o Attivita Alternative all'IRC, dovra
predisporre il piano di lavoro delle classi di propria competenza e il piano degli interventi previsti sugli alunni
seguiti da riportare sui documenti e registri scolastici; detto programma sara elaborato sulla scorta delle
indicazioni contenute nella programmazione generale e ogni insegnante dovra curarne i necessari aggiornamenti
comprese le osservazioni periodiche sugli alunni. In riferimento alle componenti organizzative riguardanti
I'organico dei docenti, I'orario di servizio (come quantita di ore e modalita di articolazione) e l'orario di
funzionamento delle diverse classi, deriva dall’applicazione del DPR 89/09. Sede del coordinamento tecnico della
programmazione e il Consiglio di Classe tecnico (soli docenti). Sono individuati momenti di verifica e di comune
valutazione nell’ambito dei consigli di classe. Sede della verifica della programmazione ¢ il Consiglio di Classe
giuridico (docenti e rappresentanti dei genitori).
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ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (ART. 44 CCNL)

L’attivita funzionale all'insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti
organi

Riguardano:

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI (non quantificabili)

e Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

e Correzione dei compiti;

e Compilazione / redazione atti e documenti scolastici;
e Svolgimento dei rapporti individuali con le famiglie.

ATTIVITA’ COLLEGIALI

e Collegio dei docenti /dipartimenti/colloqui collegiali con i genitori (massimo 40 ore)

e Consigli di Classe /interclasse /intersezione compresi i gruppi operativi per I'inclusione (fino ad un
massimo di 40 ore).

e Svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione

Qualora si renda necessaria la convocazione di Collegi straordinari per problematiche sopraggiunte (art. 28/4
CCNL), la notifica ai Docenti sara effettuata nei termini previsti con un preavviso minimo non inferiore ai 5 giorni.
Tali Collegi rientreranno nel computo delle 40 ore

INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE SULLE VALUTAZIONI
Siprevedono due ore mensili che i docenti daranno a disposizione per gli incontri scuola famiglia, nei seguenti mesi:

SCUOLA DELL’INFANZIA
e Ottobre (in presenza)
e Novembre (on line)
e Febbraio (in presenza)
Aprile (on line)

SCUOLA PRIMARIA
e Novembre (on line)
e Dicembre (on line)
e Febbraio (on line)
e Marzo (on line)
e Maggio (on line/in presenza) solo i genitori convocati dai docenti per urgenti comunicazioni in merito
all’'andamento didattico disciplinare
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SCUOLA SEC.1GRADO
e Novembre (on line) ultime due settimane
e Dicembre (on line) prima settimana
Febbraio (on line) ultime due settimane
Marzo (on line) ultime due settimane
Maggio (on line/in presenza) solo i genitori convocati dai docenti per urgenti comunicazioni in merito
all’andamento didattico disciplinare

Per tutti: Ottobre elezioni rappresentanti di classe
I colloqui avverranno solo su prenotazione

ATTIVITA’ AGGIUNTIVE

Riguardano:

Progetti di arricchimento/ampliamento del Piano dell'Offerta Formativa. 11 PTOF prevede Progetti di
arricchimento dell’offerta formativa (in orario curricolare) e Progetti di ampliamento dell'offerta formativa (in
orario pomeridiano) da realizzare attraverso attivita aggiuntive d'insegnamento o in orario aggiuntivo rispetto a
quello d’obbligo dei docenti. Gli impegni orari dei docenti interessati alle attivita ed i relativi compensi saranno

quantificati in sede di Contrattazione Integrativa di Istituto.

Docenti incaricati di Funzioni Strumentali: L'impegno orario non & quantificabile, in quanto lo svolgimento dei
compiti connessi alla funzione, cosi come individuati dal Collegio dei docenti, presuppone un’attivita vasta e
articolata, che non puo essere racchiusa nel semplice orario di servizio. Il compenso forfettariosara determinato
in sede di contrattazione di istituto. Figure di supporto all’attivita di coordinamento (art.83 L.107/2015): il
Dirigente Scolastico puo individuare nell'ambito dell'organico dell'autonomia fino al 10% dei docenti che lo
coadiuvano in attivita di supporto organizzativo e didattico.

Attivita Scuola dell'Infanzia:

Settembre 2 4 (Tecnica) 5 (solo sez. iniziali in presenza) 5

3 collegio di segmento

26
Ottobre 31 22 (elezioni rapp. genitori -

in presenza)
Novembre 5 (con i genitori 13 (on line)
rappresentanti)
Dicembre 17 (eventuale)
Gennaio 22 (Tecnica)
Febbraio 20 (in presenza)
Marzo 13 (eventuale)
Aprile 3 (conigenitori | 28 (online) 15
rappresentanti)

Maggio 14 (libri di testo)
Giugno 27
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Attivita Scuola Primaria:

Settembre 2 /26 5 5 (solo classi 1)) 3
6 collegio di segmento

I A R -
Gowao | [ |
o [ Beensao | e | ]
g | i Qbridew) | | SGobigenioncomoa) | |

Attivita Scuola Secondaria di I Grado

Settembre 2 /26 4 5 (solo classi I) 5
3 collegio di segmento
mese

| Gennao | [UGolodassiters) [ | |

Marzo 13 (eventuale) 2h ultime due settimane del
mese
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Le prove di autovalutazione per tutti gli ordini di scuola saranno somministrate nelle seguenti date:

Prove ingresso: dal 14/10 al 18/10
Prove finali: dal 7/04 al 11/04

Le riunioni dello staff si effettueranno ogni ultima settimana del mese nella giornata del giovedi (escluso
dicembre e maggio)

Attivita programmate nei mesi di settembre /ottobre

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Fabiana Squillace

Documento informatico sottoscritto con firma
digitale ai sensi del D.Lgs 82/2005. L'originale
informatico é stato predisposto e conservato
presso icpuccini in conformita alle regole
tecniche di cui all'art. 71 del D.Lgs 82/2005.
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